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ホームページ作成機能

フォーマットに入力するだけでかんたんにHPを作成できます。

できること

・専門知識がなくても簡単にHPの作成・更新ができる
・WEBの検索結果で上位に表示されやすい
・スマートフォン表示にも対応

企業の公式ページはもちろん、人材採用や新商品をアピールするページなどの特設ページとして

既存のホームページと掛け合わせたご利用事例もございます。

ぜひ、自由な発想でご活用ください。

1



★作成の手順

（１）左メニュー「企業ホームぺージ管理」もしくはトップ画面中央にある「ホームページ」をクリックします。

（２）「ホームページ作成をはじめる」をクリックします。

2



（３）開いた画面で作成するホームページのデザインを選びます。「シンプル」・「アドバンス」のいずれかに

チェックを入れます。

※旧デザイン「シンプル」にてホームページ作成済みで、新デザイン「アドバンス」を利用される企業様は

下記画像の青枠内のご注意をお読みください。マニュアル【シンプル⇔アドバンスの切り替え】にも記載し

ています。

※「サンプルを見る」をクリックすると「シンプル」・「アドバンス」それぞれのホームページ

サンプル画像が表示され、画像をクリックするとサンプルのホームページに遷移しますのでご参考の上、

デザインをお選びください。
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【デザインの違い】

作成できるホームページにはデザインが2種類あります

■シンプル
・公開までにかかる目安時間･･･15分（※画像・文章等をご用意いただいている場合）
・入力項目

・シンプルデザインのホームページ作成方法はこちら

■アドバンス
・公開までにかかる目安時間･･･1時間（※画像・文章等をご用意いただいている場合）
・入力項目

・シンプルから追加されたコンテンツ

　└営業時間･･･各ページのフッター「ご相談はこちら」に表示
　└Google map･･･各ページのフッターに表示
　└SNSリンクアイコン･･･各ページのフッターに表示
　└事業内容登録数･･･件数制限なく複数登録できます（シンプルは3件）
　└会社画像（会社の建物、店舗などの画像）･･･会社案内ページに表示
　└主な業務（業種など）･･･会社案内ページに表示
　└企業理念･･･会社案内ページに表示
　└代表挨拶（写真登録可）･･･会社案内ページに表示
　└沿革･･･会社案内ページに表示
　└実績紹介･･･件数制限なく複数登録できます
・アドバンスデザインのホームページ作成方法はこちら
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【シンプル⇔アドバンスの切り替え】

★旧デザイン「シンプル」にてホームページ作成済みで、新デザイン「アドバンス」を利用される企業様へ

のご注意

・新デザイン「アドバンス」でHPを公開したい場合、「アドバンス」にチェックをいれ、
　各項目に入力の上更新してください。

・新デザイン「アドバンス」でHPを作成・公開すると、これまで利用していたHPに代わり、
　新デザインのHPが公開されます。（従来のURLは引き続きご利用いただけます）
・シンプル・アドバンスどちらのデザインでも、事業内容等のデータは同じものを表示します。

　そのため、アドバンスにて入力を行うと、シンプルのデータも上書きされます。

・アドバンスではシンプルと比較して入力項目が増えています。画像等準備をして作成を進めて

　ください。

・間違えてアドバンスを公開してしまった場合：上記のボタンで「シンプル」をクリックし、

　更新してください。

※シンプルの「キャッチコピー詳細」はアドバンスでは「サブキャッチコピー」となります。

　推奨文字数が異なるため、文字数100を超えている場合は編集が必要です。
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（４）各タブの項目を入力します。項目の詳細については後述（シンプル・アドバンス）

します。

（５）「ホームページを更新する」をクリックすると、入力した情報の登録とホームページに表示される内容

が更新されます。

（６）「公開」にチェックを入れ「公開設定を反映する」をクリックすると、インターネット上に公開されます。

※「公開」にチェックをいれないと、インターネット上で表示されません。

※内容を編集した後も必ず「ホームページを更新する」をクリックしてください。更新反映には

数分程度かかります。

6



（７）作成したホームページは、「ホームページURL」にあるURLをクリックすると見ることが出来ます。

※画像は全て「png」または「jpeg」でご用意ください。
※ホームページに最新の情報が反映されるまで数分かかることがあります。

※作成したホームページがGoogleなどの検索結果に表示される状態になるには、早くて1か月
　・通常は数ヶ月程度かかります。

　参照：Google SEOに関する解説ページ
※作成したホームページがGoogle等の検索サイトで出てこない場合、Googleにインデックス登録がされ
ているかどうか、ココペリ社で確認させていただきますので、ご登録のBig Advance事務局様までお問合
せください。

※Google等の検索サイトで検索結果に表示される仕組み

検索エンジンにホームページが認識され、検索結果として出てくるためには、

検索エンジンにそのホームページが「発見」され、検索エンジンのデータベースに「登録」される必要があ

ります。

検索エンジンのロボット（クローラー）がWEB上を巡回（クロール）し、テキスト・画像・動画などの情報を収
集します。クローラーに発見されなければ、検索エンジンから評価をされないため、検索結果に反映され

ません。

クロールされたのか、クロールするタイミング、クロールしても登録されない理由などは検索エンジンの判

断によるものとなります。ココペリ社ではわかりかねるものとなってしまいますのでご了承ください。
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★シンプルデザイン

【基本設定】

＜ホームページコンテンツ設定画面＞
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＜ホームページ画面＞…TOPページ

＜検索サイト　検索結果＞

① ホームページタイトル 推奨文字数：20文字程度 訪問したユーザーがブックマークした際にホームページの名
称として使われます。また、検索エンジンの検索結果画面の
タイトルにも使用されます。

② description 推奨文字数：120文字以内 検索サイト（Yahoo!、Googleなど）の検索結果で表示され
る、そのホームページを文章で表した「概要」や「要約」のよう
なものです。ユーザーのクリック率に大きな影響を与える要
素のため、ホームページに興味を持ってもらえるような文章
が効果的です。

③ keyword 半角カンマ区切りで10単語程度 自社の顧客が検索しそうなキーワードを設定しておくことで
検索結果に表示されやすくなる効果があります。

④ 会社ロゴ画像 推奨サイズ：横400px 縦100px
※「png」または「jpeg」

マッチングニーズの会社紹介ページにも使用されます。なる
べくシンプルな画像を登録してください。

⑤ トップメイン画像 推奨サイズ：横1,000px 縦500px
※「png」または「jpeg」

トップページに表示されるキャッチコピーの背景画像です。
閲覧する際の画面幅に応じて、表示される範囲が変わりま
す。
横長の画像だとページのレイアウトに合います。
※登録した画像の全部分がページに表示されるわけではあ
りません。

※推奨サイズと大幅に異なる画像を設定した場合、きれいに表示されない場合があります。

※検索サイトで出てくるディスクリプションは、Google等の検索エンジンが最適と判断した文章が反映さ
れる仕組みになっております。「②description」にいれた内容が必ず表示されるとは限りませんので予め
ご了承ください。
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【VISION】
＜ホームページコンテンツ設定画面＞

＜ホームページ画面＞…TOPページ
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＜ホームページ画面＞…会社概要ページ

① キャッチコピー 入力内容はトップページに掲載されます。会社のVISIONや考え方をひとこと
にまとめて入力してください。

② キャッチコピー文字色設定 ホームページ　トップ画像に入るキャッチコピー・「もっと詳しく」リンクの文字色
を、白か黒で選択してください。（①でキャッチコピーを入力すると、トップページ
の背景画像に「もっと詳しく」のリンクが自動的に付きます）

③ 企業詳細 企業概要のページに掲載されます。会社のVISIONを詳細に説明できます。

※「基本情報」欄にはBig Advanceに登録している企業名・住所（本店・支店）などの会社情報が表示され
ます。編集は「設定＆マニュアル」⇒「企業情報編集」から行ってください。
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【事業内容】※事業は3つまで登録できます
＜ホームページコンテンツ設定画面＞
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＜ホームページ画面＞…事業内容ページ

① タイトル 空白の場合は「事業内容」と表示されます。事業内容以外にも、実績紹介、店舗紹
介、部門紹介、先輩社員の声など用途に合わせて変更下さい。

② サブタイトル 空白の場合は「BUSINESS」と表示されます。事業内容のタイトル（①）にあわせた内
容を入力してください。

③ イメージ画像 ※推奨サイズ：横600px 縦400px
※「png」または「jpeg」

④ 事業名 ※推奨文字数：20文字程度
事業名を消去すると、ホームページ上の事業が非表示になります。

⑤ 事業内容 ※推奨文字数：100〜300文字程度
URLを掲載するとリンクになります。
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【お知らせ】

＜ホームページコンテンツ設定画面＞

（１）お知らせを追加するをクリックします

（２）掲載日・タイトル・本文を入力後・完了をクリックします。

※お知らせを追加、編集、削除した場合「ホームページを更新」を必ずクリックしてください。クリックされる

までホームページには反映されません。
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＜ホームページ画面＞…お知らせページ

① 掲載日 お知らせ掲載日の設定ができます。（予約投稿はできません）
※日付は必ず半角でご入力ください。

② お知らせタイトル お知らせのタイトルを入力してください。

③ お知らせ詳細 お知らせに関する説明を入力してください。
URLを掲載するとリンクになります。
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【問い合せ設定】

ホームページを見た方はその企業にお問合せができます。お問い合わせ内容は、ご登録されているメー

ルアドレスに届きます。

＜ホームページコンテンツ設定画面＞

＜ホームページ画面＞…会社概要ページ
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＜ホームページ画面＞…お問い合わせページ

① 受信するメールアドレス 問い合わせメールの送信先となります。必ず受信可能なメールアドレスをご登録くだ
さい。未入力の場合は、会員登録時に入力したメールアドレス宛に送信されます。

② 電話番号 ホームページの会社概要に表示されます。
未入力の場合は企業情報として登録している電話番号が会社概要に表示されます。
非表示としたい場合、ここに「非公開」「非表示」といれるとそのまま記載され非公開に
することが出来ます。

公開されたホームページには問い合わせ機能があり、ホームページを見た方が問い合わせできます。

問い合わせ内容はBig Advanceからのメールとして通知されます。
※問い合わせ内容について、Big Advance事務局は関与していません。
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【ホームページ作成例】

①
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②
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★アドバンスデザイン

【基本設定】

＜ホームページコンテンツ設定画面＞
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① ホームページタイトル
（推奨文字数：20文字程度）

訪問したユーザーがブックマークした際にホーム
ページの名称として使われます。また、検索エンジ
ンの検索結果画面のタイトルにも使用されます。

② 検索結果説明文
（推奨文字数：120文字以内）

検索エンジン（Yahoo!、Googleなど）の検索結果画
面に表示されるホームページの説明分です。ユー
ザーのクリック率に大きな影響を与える要素のた
め、ホームページに興味を持ってもらえるような文
章が効果的です。

③ 受信するメールアドレス 公開されたホームページには問い合わせ機能があ
り、ホームページを見た方が問い合わせできます。
その問い合わせメールの送信先となりますので必
ず受信可能なメールアドレスをご登録ください。
※空欄の場合は企業情報に登録しているメールア
ドレスにメールが届きます。

④ 問合せ先電話番号
※ハイフンありで記入してください。
記入例) 045-123-4567

ホームページからの問い合わせを受ける電話番号
を入力してください。トップ・事業内容・会社案内・お
知らせページのフッター「ご相談はこちら」に表示さ
れます。
電話番号を公開しない場合は「非公開」と入力してく
ださい。

⑤ 営業時間
記入例)
平日9:00〜18:00 土9:00〜12:00

問合せ先電話番号の下に表示されます。
※問合せ先電話番号を「非表示」と入力している場
合は営業時間も表示されません。

⑥ Google mapタグ 会社住所の地図をサイト内に表示できます。
【設定手順】
Google mapの自社住所を検索⇒共有をクリック⇒
「地図を埋め込む」を選択⇒「HTMLをコピー」をク
リック⇒入力欄に貼り付け

⑦ SNSリンク SNSのリンクアイコンをホームページ下部のフッター
に表示したい場合はURLを入力してください。アイコ
ンをクリックするとSNSリンクに遷移します。
※URLの入力がない場合はアイコンは表示されま
せん。
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＜ホームページ画面＞

トップ・事業内容・会社案内・お知らせページのフッター
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【TOP】
＜ホームページコンテンツ設定画面＞
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① TOPページ表示イメージ 色や画像、文章がホームページでどう表示されるか
のイメージです。②～⑥を入力・変更すると表示イ
メージに反映します。

② カラー セットされているテーマから、お好みの色を選んでく
ださい。
※手動で調整したい方は、下のパレットをお使いく
ださい。

③ メイン画像
（推奨サイズ：横1,300px 縦600px）

トップページに大きく表示される、キャッチコピーの
背景画像です。
閲覧する際の画面幅に応じて、表示される範囲が
変わります。
横長の画像だとページのレイアウトに合います。
※登録した画像の全部分がページに表示されるわ
けではありません。
※設定がない場合はデフォルト画像が表示されま
す。

④ 会社ロゴ画像
（推奨サイズ：横200px 縦100px）

ホームページ左上に表示されます。画像がない場
合は会社名を表示します。

⑤ キャッチコピー文字色 メインキャッチコピーとサブキャッチコピーの色を白
黒より選択します。

⑥ メインキャッチコピー
（推奨文字数：20文字程度）

会社のスローガンや合言葉など、最もアピールした
いひとことを入力してください。
※トップページに大きく表示されます。

⑦ サブキャッチコピー
（推奨文字数：100文字以内）

メインキャッチコピーの補足や、加えて伝えたいこと
を入力してください。
※メインキャッチコピーより小さい文字で表示されま
す。
※適宜改行を加えると見やすくなります。

※メインキャッチコピー・サブキャッチコピーの行数が多すぎる場合、枠に収まらずホームページに表示さ

れません。『TOPページ表示イメージ』で確認しながら入力してください。
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＜ホームページ画面＞

トップページ

25



【事業内容】※事業は件数制限なく複数登録できます

＜ホームページコンテンツ設定画面＞

「事業内容を追加する」をクリックすると事業内容登録画面が開きます。
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「登録する」をクリックし事業内容を登録します。

※登録後「ホームページを更新」を必ずクリックしてください。クリックされるまでホームページには反映さ

れません。

① ページタイトル 空白の場合は「事業内容」と表示されます。事業内
容以外にも、サービス内容、請負可能業務など用途
に合わせて変更ください。

② サブページタイトル 空白の場合は「BUSINESS」と表示されます。ページ
タイトルにあわせた内容を入力してください。
例）タイトル：採用情報　サブ：Recruit

事業内容 事業内容は件数制限なく複数登録できます。

③ 画像
（推奨サイズ：横520px 縦340px）

事業内容がイメージできる画像を設定すると効果的
です。
※設定が無い場合はデフォルト画像が表示されま
す。

④ 事業名
（推奨文字数：20文字程度）※

※入力必須です。入力がないと事業内容を登録でき
ません。

⑤ 概要
（推奨文字数：100文字以内）

トップページでこの事業を簡単に説明する文章を入
力してください。

⑥ 事業詳細 事業の説明を入力してください。事業内容ページに
表示されます。URLを掲載するとリンクになります。
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＜ホームページ画面＞

トップページ

事業内容ページ
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【会社案内】

＜ホームページコンテンツ設定画面＞

「代表挨拶を登録する」「沿革を追加する」をクリックすると代表挨拶登録画面・沿革登録画面

が開きます。
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「登録する」をクリックし代表挨拶を登録します。

※登録後「ホームページを更新」を必ずクリックしてください。クリックされるまでホームページには反映さ

れません。

「登録する」をクリックし沿革を登録します。

※登録後「ホームページを更新」を必ずクリックしてください。クリックされるまでホームページには反映さ

れません。
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① 会社画像
（推奨サイズ：横400px）

会社の建物、店舗などの画像を登録してください。

② 主な業務
（推奨文字数：50文字以内）

会社の業種などを入力してください。

③ 企業理念
（推奨文字数：150文字以内）

企業理念を入力してください。

④ 企業理念説明 上記の企業理念欄に書ききれない内容があれば、
こちらに入力してください。

代表挨拶

⑤ 代表者画像
（推奨サイズ：横525px）

代表者の写真画像を登録してください。

⑥ 代表者役職 ※ 代表取締役、代表、店長など適した役職を入力してくだ
さい。

※入力必須です。入力がないと代表挨拶を登録で
きません。

⑦ 挨拶 ※ URLを掲載するとリンクになります。
※入力必須です。入力がないと代表挨拶を登録で
きません。

沿革

⑧ 日付 ※ 登録順に関係なく日付順にホームページに表示さ
れます。
※入力必須です。入力がないと沿革を登録できま
せん。

⑨ 内容 ※ ※入力必須です。入力がないと沿革を登録できま
せん。
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＜ホームページ画面＞

「会社案内」タブよりメニューをクリックすると会社案内ページに遷移します。
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【実績紹介】※実績紹介は件数制限なく複数登録できます

＜ホームページコンテンツ設定画面＞

「実績紹介を追加する」をクリックすると実績紹介登録画面が開きます。

※任意のページタイトルを入力すると内容欄の「●●を追加する」ボタン名も変わります。

「登録する」をクリックし内容を登録します。

※登録後「ホームページを更新」を必ずクリックしてください。クリックされるまでホームページには反映さ

れません。
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① ページタイトル 空白の場合は「実績紹介」と表示されます。店舗紹
介、商品紹介、先輩社員の声、など用途に合わせ
て変更ください。
※任意のタイトルを入力すると内容欄の「●●を追加
する」ボタン名も変わります。

② サブページタイトル 空白の場合は「WORKS」と表示されます。
例）タイトル：店舗情報　サブ：SHOP

内容 実績紹介は件数制限なく複数登録できます。

③ 画像（複数登録可） ※ １つの内容に複数の画像が登録できます。
※設定必須です。設定がないと内容を登録できま
せん。

④ 日付 登録順に関係なく日付順にホームページに表示さ
れます。
未入力の場合は登録月がホームページに表示され
ます。

⑤ タイトル
（推奨文字数：20文字程度） ※

紹介したい内容のタイトルをわかりやすく入力してくださ
い。

※入力必須です。入力がないと内容を登録できま
せん。

⑥ 説明 詳しい内容を入力してください。

URLを掲載するとリンクになります。
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＜ホームページ画面＞

トップページ

実績紹介ページ
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【お知らせ】

＜ホームページコンテンツ設定画面＞

「お知らせを追加する」をクリックするとお知らせ登録画面が開きます。

「登録する」をクリックし内容を登録します。

※登録後「ホームページを更新」を必ずクリックしてください。クリックされるまでホームページには反映さ

れません。
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① 画像 設定がない場合はデフォルト画像が表示されます。

② 日付 登録順に関係なく日付順にホームページに表示さ
れます。
未入力の場合はお知らせ登録日がホームページに
表示されます。

③ タイトル
（推奨文字数：20文字程度） ※

※入力必須です。入力がないとお知らせを登録でき
ません。

④ 内容 ※ URLを掲載するとリンクになります。
※入力必須です。入力がないとお知らせを登録でき
ません。

＜ホームページ画面＞

トップページ

お知らせページ
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【お問い合わせ】

＜ホームページコンテンツ設定画面＞

前述、【基本設定】の受信するメールアドレス欄で設定したメールアドレスに、問い合わせメールが送

信されますので必ず受信可能なメールアドレスをご登録ください。

空欄の場合は企業情報に登録しているメールアドレスにメールが届きます。

＜ホームページ画面＞
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※Googleマップの情報追加について（Googleビジネスプロフィールのおススメ）
Googleマップにて、企業やお店の住所だけでなく、営業時間やホームページなどの情報を自分で登録す
ることができます。（※ウェブ上の様々な情報を元にGoogleで自動生成される場合がございます。）
企業様・オーナー様が「Googleビジネスプロフィール（旧名称:マイビジネス）」にて編集することが可能で
す。

ぜひ、会社の住所・店舗のご住所に、Big :Advanceで作成したホームページのURLをご登録ください。（
Big Advanceのホームページ以外に本サイトをお持ちでしたらそちらをご登録いただくことも可能です。）

▼Google　ビジネスプロフィール（旧名称:マイビジネス）
https://www.google.com/intl/ja_jp/business/
※「Googleビジネスプロフィール」はどなたでも無料でご利用いただけます。（Googleアカウントが必要で
す。）

※「Googleビジネスプロフィール」は、「Big Advance」ならびに運営している金融機関様、開発元の株式
会社ココペリのご提供サービスではございません。「Googleビジネスプロフィール」についてのお問い合
わせは直接Google社にお尋ねください。
参照：Googleビジネスプロフィール　よくあるご質問　https://www.google.com/intl/ja_jp/business/faq/

■Googleの検索結果（「株式会社ココペリ」で検索）

■Googleマップ検索
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※ホームページにアクセスできる二次元バーコードを作りたい

Big Advanceで作成したホームページを、自社の名刺やお店のショップカードに入れたい場合、
WEB上で無料で作成できるサイトがいくつもございます。
例：

QRコード[二次元バーコード]作成 【無料】　https://xn--cman-kt5fx7lnn1d.jp/QRcode/
QRのススメ　https://qr.quel.jp/　
※これらのサイトは、「Big Advance」ならびに運営している金融機関様、開発元の株式会社ココペリのご
提供サービスではございません。

ホームページの「 https://www.big-advance.site/s/***/**** 」URLの二次元コードを作成し
ぜひ名刺やショップカードにご記載頂ければと思います。

[2022年6月28日更新]
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